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Messen 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
Standabbau 
 
 
1.  Wer ist verantwortlich für den Abbau?  
 
2.  Wie viele Hilfskräfte werden benötigt?  
�  betriebseigene Mitarbeiter  
�  betriebsfremde Mitarbeiter  

 
3.  Vor Messeschluss sind von der 

Messegesellschaft zu besorgen: 
�  Einfahrtscheine für die Transportfahrzeuge 
�  Räumungsscheine  
 
4.  Festlegung der Reihenfolge des Abbaus 

aller Ausstellungsgüter  
 
5.  Wohin mit der Blumendekoration? 
 
6.  Anforderung von Hebe- und 

Kranfahrzeugen für Schwerlasten 
 
7.  Anlieferungen des Verpackungsleergutes  
�  durch Messespediteur  
�  firmeneigene Fahrzeuge  
 
8.  Koordinierung und Überwachung der 

ordnungsgemäßen Verladung 
 
9.  Bereitstellung von ggf. erforderlichen 

Versandpapieren 
 
 
10. Abstimmung der Demontagetermine mit 

den betreffenden Installationsfirmen für  
�  Strom 
�  Gas 
�  Wasser  
�  Druckluft  
�  Telefon 
�  ..............................................  
 
11. Rückgabe aller gemieteten bzw. 

ausgeliehenen Einrichtungen, z.B. 
�  Leuchten  
�  Möbel 
�  Teppiche 
�  Kühlschränke 
�  Elektrogeräte 
�  Standbausysteme 
�  ...............................................  
 

Entfällt  Verfolgen Anmerkungen/Daten/Hinweise  
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Messen 
 
 
 

 
 
 
 
 
12. Wiederherstellung der Standflächen in den 

ursprünglichen Zustand, d. h. 
�  Beseitigung von Fundamenten  
�  Beseitigung von Gruben  
�  Beseitigung von Schachtkanälen 
 
13. Reinigung der Standfläche 
 
Übergabe an den Halleninspektor  

Entfällt  Verfolgen Anmerkungen/Daten/Hinweise  
 

   


